
 

 

 
 

Załącznik nr 5 

 

 

UMOWA Nr ………………. 

 

Zawarta w dniu ......................................... roku w Szczecinie pomiędzy:  

MW CONSULTING (adres: pl. Stefana Batorego, nr 3, lok. 209, 70-207 Szczecin), wpisanym do 

CEiDG RP, posiadającym NIP 851-159-88-47 REGON 320789698 zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

: ………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

REGON/NIP/PESEL: …………………………………………….  zwanym dalej Wykonawcą. 

§ 1 
1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do realizacji szkoleń dla kluczowych i 

merytorycznych pracowników IRP realizowanych w ramach projektu „FUKS IRP – 

Fachowe Umiejętności i Kompetencje Służb IRP”, współfinansowanego przez Unię 

Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu 

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Oś Priorytetowa II „Efektywne polityki 

publiczne dla rynku, gospodarki i edukacji”, Działanie 2.4 „Modernizacja publicznych i 

niepublicznych służb zatrudnienia oraz lepsze dostosowanie ich potrzeb rynku pracy”. 

2. W ramach wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca zobowiązuje 

się w szczególności do: 

1) przeprowadzenia ……………….. szkoleń dla …… grup beneficjentów ostatecznych projektu 

w wymiarze od 14 do 16 godzin zgodnie z programem szkolenia wchodzącym w skład ZPSR 

przekazanym przez Zamawiającego (po akceptacji przez IP) oraz harmonogramem, o którym 

mowa w pkt 1, przy czym realizacja zamówienia nie może zakończyć się później, niż w maju 

2018 r. Odstępstwo od tego schematu wymaga zgody Zamawiającego. Usługa zostanie 

wykonana w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

 

Lp. Rodzaj zajęć 

Numer zadania i części 

zadania (na podstawie 

postępowania zgodne z 

zasadą konkurencyjności) 

Miejsce prowadzenia zajęć Ilość godzin Wartość 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

 

2) zapewnienie trenera; 

3) w przypadku, gdy przekazany przez Zamawiającego program szkolenia wchodzący w skład 

ZPSR wymagać będzie aktualizacji, w zakres zadań Wykonawcy wchodzi jej opracowanie; 

4) opracowanie i przekazanie Zamawiającemu, nie później niż na 5 dni przed rozpoczęciem 

zajęć, materiałów szkoleniowych zgodnych z ZPSR w wersji elektronicznej (możliwe do 

edycji przez Zamawiającego); 

5) dostosowanie się do przekazanego przez Zamawiającego harmonogramu zajęć; 

6) przeprowadzenie, według wytycznych Zamawiającego, wstępnego i końcowego bilansu 

kompetencji uczestników szkolenia oraz ankiety ewaluacyjnej; 

7) przeprowadzenie porównania wyników wstępnego i końcowego bilansu kompetencji 

uczestników i przekazanie ich Zamawiającemu - metodologia zostanie uzgodniona przez 

Strony po zawarciu umowy; 

8) bieżące wypełnianie dokumentacji projektu; 

9) przejęcie odpowiedzialności materialnej za wyposażenie znajdujące się w sali szkoleniowej; 

10) zapewnienie bezpieczeństwa uczestnikom zajęć; 
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11) udokumentowania zrealizowania szkolenia za pomocą dokumentów otrzymanych od 

Zamawiającego; 

12) współpracy z Zamawiającym w szczególności w zakresie zgłaszanych uwag i propozycji 

dotyczących szkolenia; 

13) rozliczenia się z powierzonego sprzętu i materiałów; 

14) dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia należytej frekwencji uczestników na 

zajęciach; 

15) pozostałe obowiązki Wykonawcy wskazane zostały w SIWZ. 

3. W przypadku, gdy w trakcie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca, w związku z jej 

wykonywaniem opracuje materiały stanowiące utwór w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. 2017 poz. 880), w zakres 

przedmiotu umowy wchodzi również przeniesienie na rzecz Zamawiającego autorskich praw 

majątkowych do tych materiałów. 

4. W ramach wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający zobowiązuje 

się w szczególności do: 

1) Zapewnienia sali do przeprowadzenia zajęć. 

5. Usługi, o których mowa w ust. 1 i 2 wykonywane będą przez: 

1) …………….,  

2) …………………… 

Zwanych w treści umowy „Trenerami” 

 
§ 2 

1. Umowa zawarta jest na czas określony tj. od dnia ……………………. do dnia 31.05.2018 r. 

2. Wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i umiejętności umożliwiające należyte 

wykonywanie czynności, o których mowa w § 1 Umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że Trenerzy posiadają niezbędną wiedzę i umiejętności umożliwiające 

należyte wykonywanie czynności, o których mowa w § 1 Umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z zasadami równości szans kobiet i mężczyzn w 

projektach EFS obowiązującymi w ramach projektu oraz zobowiązuje się do ich przestrzegania. 

6. Wykonawca oświadcza, że całość majątkowych praw autorskich do materiałów, o których mowa 

w § 1 ust. 3 stanowiących utwór w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie autorskim 

i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. 2017 poz. 880) przenosi na Zamawiającego, w ramach 

ustalonego wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

7. Wraz z przeniesieniem na Zamawiającego praw majątkowych do materiałów, Wykonawca 

przenosi własność nośników, na których dzieło zostało zapisane. 

8. Zamawiający uzyskuje prawo do korzystania z dzieła na następujących polach eksploatacji: 

1) utrwalenie (sporządzenie egzemplarza, który mógłby służyć publikacji utworu),  

2) digitalizacja,  

3) wprowadzenie do pamięci komputera,  

4) sporządzenie wydruku komputerowego,  

5) zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nośniku magnetycznym w postaci 

elektronicznej,  

6) wprowadzenie do obrotu, 

7) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,  

8) wprowadzanie w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób 

umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika łącznie z 

utrwalaniem w pamięci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji językowej i w 

tłumaczeniu na języki obce,  

wraz z prawem do dokonywania opracowań, przemontowań i zmian układu, na terytorium 

Polski oraz poza jej granicami a także zezwala Zamawiającemu na wykonywanie 

zależnego prawa autorskiego. 

9. Strony oświadczają, że korzystanie przez Zamawiającego z dzieła, o którym mowa w tej Umowie, 

w zakresie pól eksploatacji wskazanych w ust. 8 tego paragrafu, następuje w ramach ustalonego 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1. 



 

 

 
 

10. W związku z zawarciem niniejszej umowy Zamawiający powierza a Wykonawca zobowiązuje 

się przetwarzać powierzone mu zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 

danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) dane osobowe niezbędne dla realizacji 

przedmiotu niniejszej umowy. 

11. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe wyłącznie  

w zakresie określonym w umowie i wyłącznie w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy. 

Wykonawca nie jest upoważniony do przetwarzania danych osobowych w zakresie lub w celu 

innym, niż wyraźne wskazane w postanowieniach niniejszej umowy, w tym w § 1. 

12. Wykonawca przy przetwarzaniu danych osobowych zapewnia realizację wymogów, w tym w 

zakresie ochrony danych osobowych, określonych w przepisach prawa powszechnie 

obowiązującego, a w szczególności: 

1) w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych; 

2) w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia  

2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków 

technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy 

informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 100, poz. 

1024). 

13. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich 

zabezpieczenia, o których mowa w art. 39 ust. 2 ustawy, o której mowa w ust. 12.  

14. Zamawiający ma prawo do kontroli sposobu wykonywania obowiązku, o którym mowa w ust. 10 

i 11 przez Wykonawcę, a także żądania od Wykonawcy złożenia pisemnych wyjaśnień w tym 

zakresie.  

15. W przypadku naruszenia przepisów, o których mowa w ust. 12, z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, w następstwie którego Zamawiający zostanie zobowiązany do zapłaty 

odszkodowania, innej należności lub ukarany grzywną, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić na 

rzecz Zamawiającego ww. koszty związane z zapłatą ww. odszkodowań, innych należności lub 

grzywien a także koszty ewentualnego postępowania toczącego się w związku z naruszeniem ww. 

przepisów. 

 

§ 3 
1. Za wykonanie prac Wykonawca otrzyma wynagrodzenie brutto w wysokości: 

…………….……………………………… 

słownie brutto: ……….……………………………………………………………………. złotych. 

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje również wszelkie koszty, w tym koszt przejazdów, 

noclegów, diet, materiałów, które Wykonawca poniesie w związku z wykonywaniem Umowy. 

Kwota wynagrodzenia obejmuje także wszelkie podatki, do zapłaty których zobowiązani są 

Wykonawca w związku z wykonaniem zlecenia określonego umową i otrzymanym na jej 

podstawie wynagrodzeniem. 

3. Wykonawca, którego  sytuacja  prawna związana z zawarciem umowy powoduje powstanie 

obowiązku ubezpieczenia społecznego, upoważnia Zamawiającego do pomniejszenia kwoty 

należnego wynagrodzenia przy jego wypłacie o kwotę składki ZUS, jaką zobowiązany jest płacić 

jako Wykonawca na rzecz ZUS – w części płaconej przez Zamawiającego, jak i Wykonawcę. 

4. Wierzytelności wynikające z realizacji niniejszej umowy nie mogą być zbywane przez 

Wykonawcę bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

 

§ 41 

1. Niniejsza Umowa jest zawarta pod warunkiem złożenia przez … oświadczenia, potwierdzającego 

spełnienie warunków pozwalających na zaangażowanie w ramach Projektu, w rozumieniu 

dokumentu Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014-2020 r. z 19 lipca 2017 r. 
2. W przypadku złożenia oświadczenia, o którym mowa w ust. 1, niezgodnego ze stanem 

faktycznym, Zamawiający ma możliwość uchylenia się od skutków prawnych niniejszej Umowy. 

W takim przypadku Wykonawca jest zobowiązany do zwrotu wynagrodzenia otrzymanego z 

                                                 
1 Dotyczy personelu projektu 



 

 

 
 

tytułu zatrudnienia jako personelu Projektu, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla 

zaległości podatkowych, liczonych od dnia przekazania tych środków do dnia ich zwrotu. 

3. W przypadku zmiany okoliczności objętych oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1, 

Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie 

Zamawiającego i złożenia nowego oświadczenia zgodnego ze stanem faktycznym. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do: 

1) prowadzenia pisemnej ewidencji godzin i zadań obrazujących łączne zaangażowanie 

zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy 

strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych 

beneficjenta i innych podmiotów,  

2) przekazywania Zamawiającemu ewidencji, o której mowa w pkt. 1, w okresie realizacji zadań 

w ramach projektu Zamawiającego. 

5. Ewidencję, o której mowa w ust. 4, Wykonawca przekaże Zamawiającemu przed terminem 

wypłaty wynagrodzenia za dany miesiąc, w którym realizowane były przez daną osobę czynności 

w ramach niniejszej Umowy. Ewidencja obejmuje pełne okresy miesięczne i służy 

Zamawiającemu do zweryfikowania limitu 276 godzin miesięcznie wynikającego z Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-

2020 r. z 19 lipca 2017 r. 
6. W przypadku przekroczenia 276 godzin miesięcznie łącznego zaangażowania zawodowego w 

realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań 

finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, 

Wykonawca jest zobowiązany do zwrotu wynagrodzenia otrzymanego z tytułu zatrudnienia jako 

personel Projektu, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, 

liczonych od dnia przekazania tych środków do dnia ich zwrotu. Wykonawca upoważnia także 

Zamawiającego do potrącenia nienależnej w rozumieniu niniejszego ustępu kwoty 

wynagrodzenia z tytułu zatrudnienia jako personel Projektu z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy. 

7. Wykonawca w trakcie realizacji niniejszej Umowy jest zobowiązany do uwzględniania zaleceń i 

uwag Zamawiającego, w szczególności co do sposobu prowadzenia przez Wykonawcę ewidencji, 

o której mowa w ust. 4. 

 

§ 5 
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania prac przez osoby określone w załączniku nr 4 do 

oferty. W uzasadnionych przypadkach za zgodą Zamawiającego zajęcia mogą prowadzić inne 

osoby, które posiadają niezbędne wymagania oraz nie mniejsze doświadczenie i umiejętności, niż 

osoby wskazane w załącznikach do formularza ofertowego. 

2. Zamawiający posiada prawo do hospitowania zajęć i kontroli dokumentacji. Na wezwanie 

Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany do złożenia dokumentacji w biurze projektu (na 

czas okresowej kontroli). 

3. Płatności będą dokonywane okresowo po wykonaniu danej części zadania. 

4. Podstawą wypłaty wynagrodzenia będzie protokół odbiorczy, rachunek lub faktura, dzienniki z 

potwierdzonymi przez uczestników szkolenia listami obecności. Dokumenty wyżej wypełnione 

należy złożyć w biurze projektu, nie później niż 7 dni po zakończeniu zajęć w danym miesiącu. 

Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w terminie ….. dni, po złożeniu dokumentów przez 

Wykonawcę. Płatność będzie realizowana ma podstawie faktury/rachunku wystawionej za dany 

miesiąc, w którym świadczone były usługi (z dołu), z terminem płatności …. dni (min. 30), 

przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze/rachunku. 

5. W przypadku braku kompletności dokumentacji wypłatę wynagrodzenia wstrzymuje się do czasu 

usunięcia wad w dokumentacji. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o fakcie zatrudnienia w innych 

projektach NSS, w przypadku nie złożenia informacji o zatrudnieniu w innych projektach NSS 

Zamawiający przyjmuje że Wykonawca nie pracuje na rzecz innych projektów. 

7. Szczegółowe terminy zajęć ustalane będą po rekrutowaniu grupy  

8. Dopuszcza się możliwość zmiany harmonogramów ramowych zawartych w SIWZ, jeżeli wystąpią 

przyczyny niezależne od Zamawiającego (np. trudności z zwerbowaniu całej grupy, sugestie 

uczestników grupy, wstrzymanie finansowania, remonty i awarie sprzętu). 



 

 

 
 

9. Wykonawca zobowiązuje się współpracy z Zamawiającym przy zapewnieniu osobom 

niepełnosprawnym możliwości pełnego uczestnictwa w projekcie. W przypadku zdiagnozowania 

niepełnosprawności u któregoś uczestnika, Wykonawca zobowiązuje się do dostosowania metod 

pracy, formy i tempa do możliwości tej osoby / osób. 

 
§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić kary umowne w przypadku: 

1) wykonywania przedmiotu umowy niezgodnie z jej postanowieniami, w wysokości 3% 

za każdy stwierdzony przypadek, licząc od wartości całkowitego wynagrodzenia 

umownego, określonego w § 3 ust. 1,  

2) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego lub 

rozwiązania umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego,  w wysokości 10 % 

całkowitego wynagrodzenia umownego określonego w § 3 ust. 1. 

3) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn o których mowa w § 

7 ust. 1 lub rozwiązania umowy z przyczyn o których mowa w § 8 ust. 3 -  w 

wysokości 100 % całkowitego wynagrodzenia umownego określonego w § 3 ust. 1. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania odszkodowania uzupełniającego, gdyby wielkość 

poniesionej szkody przewyższała wysokość uzyskanych kar umownych. 

3. Na naliczone kary umowne Zamawiający wystawi Wykonawcy notę obciążeniową. 

4. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy lub 

bezpośrednio przez Wykonawcę na podstawie skierowanego do Wykonawcy wezwania do 

zapłaty, w zależności od wyboru Zamawiającego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego wysokość kary umownej. 

 

§ 7 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku jej niewykonywania 

bądź nienależytego wykonywania przez Wykonawcę. W takiej sytuacji Zamawiający wzywa 

Wykonawcę do wykonywania bądź jej należytego wykonywania, wyznaczając Wykonawcy 

odpowiedni termin, z zagrożeniem, że po bezskutecznym upływie terminu odstąpi od umowy. 

Zamawiający może odstąpić od umowy w ciągu 30 dni od bezskutecznego upływu 

wyznaczonego Wykonawcy terminu.  

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy, o jakim mowa w ust. 1,2 Wykonawca może żądać 

wynagrodzenia jedynie za część umowy należycie wykonaną do daty odstąpienia. 

 
§ 82 

1. Naruszenie przez Wykonawcę obowiązków wynikających z umowy, w tym dotyczących 

prowadzenia prawidłowej i rzetelnej ewidencji wymienionej w § 4 ust. 4 oraz obowiązków 

związanych z jej udostępnianiem, może stanowić podstawę do rozwiązania niniejszej umowy 

w trybie natychmiastowym. 

2. Rozwiązanie umowy w trybie, o którym mowa w ust. 1, skutkuje koniecznością zwrotu całości 

albo części wynagrodzenia z tytułu zatrudnienia jako personel Projektu, wraz z odsetkami 

w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, liczonych od dnia przekazania tych 

środków do dnia ich zwrotu. 

3. Wysokość zwracanego wynagrodzenia wyliczona zostanie w odniesieniu do okresu, w którym 

Wykonawca nie wywiązywał się z obowiązków ewidencyjnych, o których mowa w § 4 ust. 4. 

4. Rozwiązanie umowy w trybie, o którym mowa w ust. 1, nie zwalnia Wykonawcy, który nie jest 

zobowiązany do zwrotu całości wynagrodzenia, z obowiązków ewidencyjnych, o których mowa 

w § 4 ust. 4. 

 

§ 9 

                                                 
2 Dotyczy personelu projektu 



 

 

 
 

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzania zmian do niniejszej Umowy  

w przypadku: 

1) zmian Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020 r., 

2) zmian przepisów prawa powszechnie obowiązującego, 

3) gdy łączna wartość zmian jest mniejsza od 10% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w umowie, 

4) zmian terminów szkoleń. Ewentualne zmiany terminów mogą wynikać ze zdarzeń 

nieprzewidywalnych (choroba trenera, brak zrekrutowania uczestników itp.) i ustalane 

będą przez Strony umowy. 

5) zmian tematów lub programów szkoleń. Ewentualne zmiany mogą wynikać ze 

zdarzeń nieprzewidywalnych i będą ustalane przez Strony umowy. 

6) zmian prowadzących szkolenia. W uzasadnionych przypadkach za zgodą 

Zamawiającego zajęcia mogą prowadzić inne osoby, które posiadają niezbędne 

wymagania oraz nie mniejsze doświadczenie i umiejętności, niż osoby wskazane w 

załącznikach do formularza ofertowego. 

7) w pozostałych przypadkach wskazanych w niniejszej Umowie  

2. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem 

nieważności. 

 

§ 10 
1. W sprawach spornych strony mogą zwrócić się do sądu powszechnego właściwego dla siedziby 

Zamawiającego. 
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy prawa polskiego, w tym w 

szczególności Kodeksu Cywilnego.                      

 

§ 11 
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Zamawiającego oraz jeden dla 

Wykonawcy. 

 
 

 

 

 

.......................................................................    ................................................................ 

(Zamawiający)     (Wykonawca) 


