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1. adresaci szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikow odpowiedzialnych za przygotowanie ksiag
rachunkowych do zamkniecia, jak i sporzagdzanie sprawozdan finansowych w samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych.

2. cel szkolenia

Celem szkolenia jest przekazanie szczegétowej wiedzy z zakresu organizacji, przeprowadzenia
i zamkniecia ksigg rachunkowych z korcem roku budzetowego. Podniesienie i uporzgdkowanie
wiedzy uczestnikdéw w zakresie szczegdtowych zasad rachunkowosci budzetowe;.

3. organizacja szkolenia

Tytut szkolenia: ,Zamkniecie ksigg rachunkowych za 2014 rok - organizacja
prac”
Termin realizacji szkolenia: 28.11.2014r. (1 dzien szkoleniowy)

Liczba godzin lekcyjnych szkolenia: 6 godzin lekcyjnych

Miejsce szkolenia: ZARR - Zachodniopomorska Agencja Rozwoju Regionalnego
ul. Sw. Ducha 2, 70-205 Szczecin

Termin zgtoszenia: do dnia 14.11.2014r. Osoby, ktdre zostang zakwalifikowane
do udziatu w szkoleniu otrzymajg potwierdzenie droga
elektroniczna.

INWESTYCJA OPCIA

cena netto szkolenia za osobe: 250,00zt

szkolenie

materiaty szkoleniowe

serwis kawowy

zaswiadczenie zgodne ze wzorem MEN
ubezpieczenie NNW

opieka organizacyjna na miejscu szkolenia

AN

* W przypadku finansowania szkolenia w co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych zastosowana zostanie stawka ZW. W innym przypadku
firma MW Consulting zastosuje stawke 23%.

MW Consulting - oferta szkolenia [01.09.2014r.] Strona 2



CONSULTING .*

4. program szkolenia

I. Podstawy prawne, rodzaje sprawozdan oraz terminy ich sporzadzania i przekazywania.

Il. Podstawowe zatozenia gospodarki finansowej jednostki budzetowe;j.

lll.  Czynnosci przygotowawcze do sporzadzenia sprawozdania finansowego:

a)

b)

c)

urealnienie ksigg rachunkowych (inwentaryzacja, wycena bilansowa aktywéw i pasywoéw
jednostki),

przeksiegowania  zwigzane z  procedurg zamkniecia  ksigg = rachunkowych
(w tym naliczenie amortyzacji, odpisow aktualizujgcych naleznosci, zamkniecie kont
wynikowych),

uzgodnienie ksigg pomocniczych z ksiegg gtéwna.

IV. Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego - bilansu jednostki budietowej wraz z

zatacznikami:

a) zasady sporzadzania bilansu,
b) metody wyceny bilansowej aktywdéw i pasywow,
c) omdwienie poszczegdlnych pozycji aktywow,
d) omdwienie poszczegdlnych pozycji pasywow.
V. Zasady sporzadzania sprawozdania wedtug wzoru ,Rachunek zyskéw i strat” (wariant
poréwnawczy):
a) zasady sporzadzania rachunku zyskow i strat,

f)

sposoéb ujecia dochoddéw budzetu w ksiegach rachunkowych,
zasady ewidencji przychoddéw na kontach grupy ,,7”,

sposob ujecia wydatkow budzetowych w ksiegach rachunkowych,
zasady ewidencji kosztéw na kontach grupy ,4” i grupy ,,7”,
metoda ustalenia wyniku finansowego - wariant poréwnawczy.

VI. Zasady sporzadzania sprawozdania wedtug wzoru ,Zestawienie zmian w funduszu

jednostki”:

a)
b)
c)
d)

zasady sporzadzania zestawienia zmian w funduszu jednostki,
omowienie pozycji zwiekszajgcych fundusz jednostki,
omoéwienie pozycji zmniejszajacych fundusz jednostki,
technika ustalania obrotéw konta ,800 - Fundusz jednostki”.

VIlL. Podsumowanie:

a)
b)
c)

omdéwienie wzajemnych powigzan miedzy trzema sprawozdaniami finansowymi,
wymogi formalne zwigzane z terminem zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych,
odpowiedzialno$¢ za sporzgdzenie sprawozdan finansowych.

W celu dostosowania zakresu szkolenia do Paristwa indywidualnych potrzeb przedstawiony program moze zostac

poszerzony o Panistwa sugestie. Prosimy o przesytanie informacji dot. tematéw, ktére chcieliby Paristwo omowic¢ w trakcie
szkolenia oraz pytarn do trenera drogg mailowq na adres: sekretariat@mw-consulting.com.pl!
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5. trener

Dorota Pudto - Zylinska. Od maja 1999r Zastepca Dyrektora ds. Rozliczen Wydziatu Ksiegowosci

w Urzedzie Miasta Szczecin. Zespot, ktorym bezposrednio kieruje liczy 23 osoby i obejmuje:

stanowisko ds. sprawozdawczosci, stanowisko ds. rozliczen podatku VAT, referat ksiegowosci

podatkowej i referat rozliczen finansowych - zakres obowigzkéw:

nadzor i kontrola nad wykonaniem sprawozdan budzetowych, ewidencjg podatkéw i optat lokalnych,
windykacjg naleznosci podatkowych budzetu miasta;

sporzadzanie informacji w zakresie mienia komunalnego oraz analiza sprawozdawczosci budzetowej
i wptywow naleznosci podatkowych i optat lokalnych wedtug rodzaju tytutéw;

nadzor i kontrola zaciggania i realizacji zobowigzan finansowych oraz nadzoér nad obstugg kasowa.

Ukonczyta liczne kursy i szkolenia doksztatcajgce, m. in:

seminarium ,Kontrola wewnetrzna jako instrument wspomagajgcy zarzadzanie miastem
i powiatem” - organizowany przez Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce oddziat w Gorzowie Wlkp.;

kurs ,Dla kandydatéw dla cztonkéw rad nadzorczych” - organizowany przez Zachodniopomorskg
Agencje Rozwoju Regionalnego w Szczecinie;

kurs ,Metodyka zarzadzania projektami PRINCE2TM” - organizowany przez Centrum Rozwigzan
Menedzerskich S.A. w Warszawie;

szkolenie ,, Budzet zadaniowy” - organizowane przez Instytut Rozwoju Regionalnego w Szczecinie;
szkolenie ,, Rachunkowos¢ srodkow unijnych” - organizowane przez Izbe Skarbowg Regionalny Osrodek
Ksztatcenia Kadr w Szczecinie.

W ramach wspodtpracy z MW Consulting trenerka prowadzita dziesigtki szkolern w ktérych uczestnicy

bardzo wysoko ocenili przygotowanie, wiedze oraz sposdb prowadzenia zajec.

MW Consulting zastrzega sobie mozliwosc¢ zmiany trenera w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych okolicznosci.

6. plan szkolenia

HARMONOGRAM DZIENNY
09:00 - 10:30  szkolenie

10:30-10:45 przerwa
10:45-12:15 szkolenie
12:15-12:30 przerwa
12:30-14:00 szkolenie
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7. miejsce szkolenia

Szkolenie  odbywaé¢ sie bedzie w sali  szkoleniowej zlokalizowanej w  siedzibie
ZARR - Zachodniopomorskiej Agencji Rozwoju Regionalnego w Szczecinie przy ul. Sw. Ducha 2.
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